西安体育学院研究生科研立项课题
结  题  规  范
为加强西安体育学院研究生科研立项课题的管理，提高科研质量，促使多出优秀研究成果和科研人才，针对我院研究生课题结题格式进行规范，相关要求如下：
一、课题承担人导师对承担人结题申请材料进行初审，核实无误后方可签字，报送研究生部教育管理科。
二、结题与立项研究内容一致，格式结构严谨、逻辑论证慎密、研究思路清晰、文字表达顺畅，无造假、抄袭、剽窃现象。
三、按时结题，过程真实、态度认真、装帧精美。
四、结题申请材料报送
（一）结题报告
1.研究成果报告：研究成果报告指对研究成果全面、细致的说明，以及研究成果的内容、形式、应用方法、优缺点和改进的建议等。
    2.研究工作报告：本部分报告中须对科研项目的研究过程进行详细的说明，包括是否根据计划任务书中研究目标的要求完成了相应的各项研究任务，以及研究方案的设计、研究分工、研究地点、研究的技术路线、研究结果等（可附带声像材料）。

3.主要技术资料：指为项目研究提供依据及技术性说明的主要技术资料，包括各种测试数据、调查问卷、各种文献资料(包括国内外研究对照资料、研究原始资料及图片和数据等）等。
　　（二）财务报告
　　1、经费支出明细表
　　2、经费支出汇总表
　　按计划任务书中经费预算中所列支出款项，填入实际支出数额后，加盖单位财务管理部门公章。　　
　　五、结题材料格式
（一）结题报告内容
1.课题名称

2.课题组成员及单位
3.目录

4.研究成果报告

          （1）课题名称  

          （2）中文摘要、关键词

          （3）英文摘要、关键词 
（4）正文

（5）致谢

（6）参考文献

5.附件

          （1）研究工作报告

          （2）重要技术资料

          （3）财务报告

（二）字体、段落格式要求：
    1.课题名称：字体三号宋体  加黑；
  2.摘要、关键词：“摘要、关键词”两词用小四宋体、加黑；内容字体为五号仿宋 ，行间距为固定值20磅；

3.正文：字体小四宋体，行间距为固定值22磅，正文一级标题加黑，格式结构用以下：
一级标题：1.………

            2.………

        二级标题：1.1………

1.2………
        三级标题  1.1.1……

1.1.2……
4.参考文献：“参考文献” 一词，五号宋体、加黑，具体内容字体五号仿宋，行间距为固定值 18磅。

5.附件：  标题部分，三号宋体 加黑，内容部分用小四宋体  行间距22磅。

   六、材料装订
    按结题报告内容的顺序用A4纸装订2份，外加封面（格式附后）。
   七、电子版材料报送
课题负责人在收到课题修改通知后10日内， 将修改完善后的电子版定稿，发送到各班班长处。经审核，收到电子稿件，并符合格式要求后10日内下发正式结题通知。
完整版电子稿
将结题报告部分完整内容的电子稿（用于存档备查），合成一个word格式文件，字数不限。文件名为：“课题编号-负责人-完整稿”。 

如，WUSHU2008A001-李**-完整稿
    八、凡有造假、抄袭、剽窃现象或其他违规行为，一经发现，将视其情节追究课题负责人的相关责任。
    九、未收到正式课题结题通知前，视该课题未完成，其课题负责人及课题组成员不得申报下一年度课题。
    十、该规范条款解释权归西安体育学院研究生部。
                                      二〇一七年四月十六日
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