关于2014-2015学年第二学期考试周考试安排的通知
各系及相关单位：

2014-2015学年第二学期考试周考试定于2015年7月7日-7月8日进行，请严格按照考试安排执行。具体要求如下：
一、请各系在考前必须对考试学生进行考风考纪教育，组织学生学习《西安体育学院关于考试诚信制的规定》、《西安体育学院考试管理规定》和《西安体育学院关于处理考试违纪的规定》。考试时学生必须携带有效证件，无证件者不得参加考试，并以旷考处理。

二、请相关教研室提前做好试题命题、打印、试卷保密等工作，保证试卷质量；若考试课程从试题库组卷，需提前在教务科备案。

三、负责试卷的教师应提前到学籍科领取学生点名册，监考教师到教学楼考务办领取考生签名单、考场记录单和作弊记录单，考试结束后将填写无误的此三种记录单与试卷一同交给主考教师。

四、监考教师以及负责试卷的教师必须提前20分钟带试卷到教学楼一楼109教室（考务办）。

五、请各系通知学生带好学生证、身份证或图书证按时参加考试。

六、请后勤集团（教学楼、配电室）根据考试安排按时供电、开放教室，确保考试顺利进行。

七、考试结束后请阅卷教师按《西安体育学院学生成绩管理试行办法》在2015年7月15日17:00前将成绩录入《教务管理系统》，并将成绩（一式两份）经签字、教研室盖章后交于课程所在系教学秘书处，由教学秘书将成绩收齐后统一报送教务科。

八、本学期各门课程结束后，上报成绩的各系任课教师必须认真核对试卷及成绩，漏报、误报、缓报学生成绩将按照学院相关处理。
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