西安体育学院课堂考勤管理办法

第一章 总则

第一条 为进一步维护课堂教学秩序，加强课堂教学管理，促进学风建设，提高课堂教学质量，特制定本规定。

第二条 本办法由教务处和系（部、中心）负责实施，任课教师具体执行。

第三条 本规定适用于我院普通全日制本科学生课堂教学的考勤与管理。

第二章 考勤管理主要内容

第四条 考勤内容主要包括：旷课、迟到、早退、请假等四种情况。凡教学计划中应修读的课程均实行课堂考勤，因故不能参加者必须履行请假手续；凡未请假或请假未准均以旷课论处。

第五条 病假、公假、事假

1.学生因病不能上课者，应事先填写请假申请单，并附有关诊断证明，经学生所在系年级辅导员审核批准后，报任课教师登记。

2. 学生因事不能上课者，应事先填写请假申请单，事假须陈述原因，申请单经学生所在系年级辅导员审核批准后，报任课教师登记。

3.学生因公假不能上课者，应事先填写请假申请单，并持相关部门文件和材料，经学生所在系批准后，报教务处备案。
第三章 任课教师职责

第六条 任课教师是课堂教学的组织者，是课堂秩序和教学质量的责任人。

第七条 任课教师必须坚持课堂考勤制度，检查学生到课情况，若发现到课学生人数较少时，任课教师应及时向学生所在系反映。

第八条 任课教师应适时将考勤结果反馈给辅导员或学生所在系教学秘书，结课后须及时向所在教研室报送考勤记录表（复印件），以备核查和留存。

第四章 考勤结果的认定

第九条 考勤作为决定学生是否具有参加正常考试资格的依据，学生能否参加正常考试应由任课教师和教研室主任根据考勤结果共同认定。

第十条 学生累计三次迟到或早退，记旷课一次；旷课累计8学时及以上者或缺课时数累计达到该门课程计划学时1/3者，取消其参加该门课程正常考试和正常补考资格。

第十一条 学生因参加学院安排的活动而耽误的课程，按公假处理，不计入缺课1/3学时范围，出勤达到课程计划总学时2/3学时（含公假），且旷课累计不超过8学时，允许学生参加正常考试；凡因参加活动影响考试者，学生本人可提出缓考申请，由学生所在系领导签署意见，报教务处审批同意后可进行缓考。

第十二条 公假是指因学生参加学院层级组织安排的活动而需要办理的请假，公假认定须有参加活动的相关文件和职能部门的相关手续。

第五章 附则

第十三条 学生因参加学院组织安排的活动而耽误的课程，可采用自学、随读、辅导等形式完成。

第十四条 本办法自公布之日起施行，其它有关考勤制度自此作废。解释权归教务处。
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